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¿Qué se espera de un informe final?
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El informe final es una solicitud de pago de saldo. Cláusula 21.2 del convenio
de subvención: “Para solicitar los pagos, los beneficiarios deberán presentar informes con arreglo al calendario y

las modalidades establecidas en la ficha técnica (véase el punto 4.2.)”

El informe final consta de una parte técnica (Sección 6.3 del anexo II del convenio): “La parte técnica

incluirá un resumen de la ejecución de la acción y de los resultados que se hayan obtenido, y deberá elaborarse utilizando el modelo
facilitado por la Agencia Nacional. Al firmar el informe final, los beneficiarios confirmarán que la información facilitada es completa,
fiable y veraz. “

El informe final consta de una parte financiera. La parte financiera del informe final incluye los

estados financieros (estados consolidados del consorcio). Los estados financieros deberán recoger las contribuciones a tanto alzado
consignadas en el anexo 1 en relación con las actividades (KA210) que se hayan completado durante el período de referencia.

La parte técnica (narrativa) y financiera deben ser veraces. “La información facilitada es

completa, fidedigna y veraz, las contribuciones a tanto alzado declaradas son subvencionables (en particular, que se

hayan completado y realizado las actividades, se haya ejecutado correctamente el trabajo o se hayan obtenido los
resultados con arreglo al anexo 1)
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¿Qué?: Un rendimiento de cuentas de todas las actividades realizadas durante el

periodo de ejecución del proyecto (desde la fecha de comienzo hasta la fecha de
finalización), que incluye la parte financiera.

¿Cómo?: A través de la herramienta Beneficiary Module / Módulo del

Beneficiario BM. Idiomas: Español o inglés (ficha técnica 4.2)

¿Quién?: La institución coordinadora – El representante legal debe firmar y

adjuntar Declaración Responsable a través de certificado digital de persona jurídica (no
física)

¿Cuándo?: Se dispone de 60 días desde la fecha de finalización del proyecto

¿Por qué?: Obligación contractual

¿Para qué?: Para calcular el importe final de la subvención y liberar, si procede,

el 20% restante.
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Estructura de un informe final
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Estructura del informe final KA210-2023
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1. Contexto
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2. Resumen del proyecto Información sobre:
• Necesidades abordadas
• Objetivos
• Actividades implementadas
• Resultados esperados

Se debe proporcionar 
NECESARIAMENTE un resumen 
en inglés de estas preguntas. 
Dicho resumen se publicará en 
la Plataforma de Resultados. 
Para hacerlo, la interfaz de BM 
debe estar en español.
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3. Descripción del proyecto

Información sobre:
Prioridades y temas 

Si se ha cambiado alguna 
prioridad o tema respecto a lo 
indicado en la solicitud, debe 
justificarse en la narrativa del 
informe.

Importante: La naturaleza del 
proyecto no puede haberse 
visto afectada por estos 
cambios.
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3. Descripción del proyecto

Información sobre:

• Relación entre los 
resultados y los objetivos

• Cómo se ha evaluado la 
calidad de las actividades

• Cómo se ha evaluado la 
consecución de los 
objetivos del proyecto

• Gestión de dificultades
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4. Resumen de las organizaciones participantes

Datos de la organización coordinadora (Beneficiario) y organizaciones socias:
- Nombre, país, tipo de organización, etc.
- Fechas de entrada y salida en la asociación: en caso de haber habido altas o

bajas de socios, se mostrarán las fechas de entrada y salida correspondientes. De
no haber habido cambios, todos los socios tendrán las mismas fechas, que
coincidirán con las fechas de inicio y fin del proyecto
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5. Mecanismos de cooperación

En esta sección se informará sobre el reparto de tareas entre los socios y la 
labor del coordinador para asegurar la cooperación y la comunicación entre 
los socios.
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6. Ejecución del proyecto

Información sobre las actividades llevadas a cabo (título,
lugar de celebración, fechas de inicio y finalización, duración
y coste). Todas las actividades tienen que haber tenido lugar
en el país de alguno de los socios (salvo que se les aprobara
la celebración en la sede de alguna institución europea) y en
las fechas comprendidas entre el comienzo y finalización del
proyecto.
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Para cada una de las actividades aprobadas, hay una serie de
preguntas comunes:
• Preguntas cargadas directamente de la solicitud

(respuestas en futuro). Hay que editar y actualizar estas
preguntas para que el informe sea veraz y esté
actualizado.

• Preguntas sobre la ejecución de la actividad (respuestas
en pasado).

• Hay que declarar de forma fidedigna cómo se han llevado
a cabo las actividades. Si se ha realizado algún cambio en
alguna actividad con respecto a la solicitud, hay que
justificarlo.

Describe the content of the implemented activity. Has there
been any divergence from the initially planned activity ? If
yes, please explain

Describe the target group for this implemented activity. Has
there been any divergence from the initially planned target
group? If yes, please explain.

Explain how is this activity helped reaching the project
objectives.

Describe the achieved results of the activity.

6. Ejecución del proyecto
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7. Impacto y difusión

En esta sección , se debe incluir información sobre:
• Impacto del proyecto en las organizaciones, participantes, grupos

destinatarios y otros agentes (a nivel local, nacional europeo, etc.)
• Difusión de los resultados a diferentes niveles
• Sostenibilidad temporal del proyecto
• Uso de las Plataformas Europeas:

• ESEP (eTwinning)
• EPALE
• SELFIE
• EUROPASS

• Acceso libre a los materiales producidos y licencia abierta. En caso de
que se haya impuesto alguna limitación para el uso de la licencia abierta,
se deben especificar los motivos, el alcance y la naturaleza de dicha
limitación.
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8. Sello europeo de las lenguas

Este apartado únicamente se rellenará si se participa en la iniciativa del Sello
Europeo de las Lenguas
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9. Anexos

Documentos adjuntos al informe final:
• Declaración responsable firmada por el representante legal de la institución

coordinadora a través de certificado digital de persona jurídica (no física)
• Se recomienda aportar evidencias de las actividades realizadas, que el evaluador

utilizará para valorar su calidad. Los productos pueden adjuntarse o, si tienen un gran
tamaño, incluir enlaces a plataformas o a la web del proyecto.

• Informe final
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10. Lista de comprobación

Se deben marcar todas las
opciones para poder enviar el
informe final
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Pasos, documentación e información a 
incluir

3
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Se debe tener actualizada la página web del proyecto: logo de
cofinanciación, resultados, texto de exención de responsabilidad, logo del
proyecto, página operativa…

El proyecto y todas las actividades deben haber finalizado.

Se deben haber subido los resultados, el enlace a la web y el logo del
proyecto a la Plataforma de Resultados. ¡Solo los resultados! Los
resultados deberán disponer de logo de cofinanciación, texto de exención
de responsabilidad y contar con una descripción en inglés. Los recursos
educativos deberán disponer de licencia abierta visible (apartado 3.2 del
anexo II del convenio de subvención). E+PRP Tutorial E+PRP Guía E+PRP
Apartado E+PRP SEPIE Kit de comunicación

Se debe recopilar la documentación que se va a anexar junto con el
informe final.

Se debe comprobar que se tiene acceso a BM.

Antes de redactar el informe final
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Se debe acceder a BM, pulsar en reports, y en “generar informe”

Si el informe se va a realizar en español, se debe seleccionar la interfaz del idioma en
español

No se debe pulsar en ningún caso el botón: “termination no grant”.

Una vez dentro, se debe revisar toda la información que se traslada automáticamente
de la solicitud, incluyendo las actividades, y editarla para ser veraces

Se debe declarar la cantidad efectivamente utilizada para la implementación del
proyecto. Aunque se declare una cantidad por encima de la subvención concedida,

solo se pagará hasta el importe máximo de la subvención (apartado 3 ficha técnica).

Se deberán declarar las actividades, tal y como se hayan realizado, incluso aquellas no
realizadas.

Durante la redacción

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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El informe final correctamente redactado y convenientemente
actualizado.

Declaración Responsable / Declaración de Honor firmada por el
representante legal de la institución a través de certificado digital de
persona jurídica (no física). La Declaración se descarga del aplicativo. Si el
representante legal ha cambiado se debe realizar una solicitud de cambios
en Ulises antes de enviar el informe final. También hay que comprobar si
el certificado está a punto de caducar.

Anexos: Se pueden adjuntar los anexos necesarios para facilitar la tarea al
evaluador del informe final. En esta documentación no es necesario
adjuntar de nuevo los resultados. Se puede adjuntar documentos que
prueben la realización de las actividades y las horas de dedicación
(certificados de asistencia, programa, fotos y vídeos, facturas, emails de
invitación…)

Documentación a incluir

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Presentar el informe antes del periodo de referencia establecido en la ficha
técnica del convenio.

No haber subido con anterioridad a la presentación los resultados tangibles a
la Plataforma de Resultados (apartado 4.1 del anexo II del convenio)

Falta de documentación / información relevante

Declaración de Honor firmada por otra persona distinta al representante legal

Declaración de Honor con firma manuscrita, firmada con un certificado digital
no válido o firmada con certificado digital de persona física

Redacción del informe en un idioma distinto al español o al inglés

Falta del resumen en inglés del proyecto (sección project summary)

El informe contiene caracteres o textos no admisibles

Posibles causas de rechazo del informe final

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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Evaluación del informe final

4

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

• El informe final se evalúa por un experto independiente en base a 4 criterios (apartado 4.3 del
Manual modelo financiación importes a tanto alzado):

• Pertinencia - 20 puntos
• Calidad de la ejecución del proyecto - 30 puntos

• Calidad de la asociación - 20 puntos
• Impacto - 30 puntos

• Si el proyecto obtiene menos de 60 puntos la AN aplicará reducción al presupuesto.

Puntuación del proyecto % Subvención adjudicada

60-100 100%

45-59 90%

30-44 70%

10-29 30%

0-9 0%

Criterios de evaluación
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https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
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http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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Si el informe ha sido veraz y se han realizado todas las actividades
conforme a lo descrito en el anexo I, se obtendrá la financiación solicitada
en el informe final siempre que esta no supere el importe máximo de la
subvención.

Si se declara una cantidad superior al importe máximo concedido, se
recortará esta cantidad para ajustarlo al importe máximo de la subvención

Se recortarán las actividades no realizadas total o parcialmente

Se recortarán los gastos no subvencionables.

Se recortará lo especificado en el Manual de Modelo de Financiación a
Tanto Alzado cuando la puntuación sea inferior a 60 puntos.

Cálculo del importe final de la subvención
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Actividades realizadas en lugares no admisibles (fuera del país de
los socios).

Actividades realizadas antes de la fecha de comienzo del
proyecto o con posterioridad a la fecha de finalización.

Actividades no declaradas en la solicitud y que no guarden
relación con el proyecto.

Subcontratación de servicios no declarada en la solicitud ni
concedida por la Agencia Nacional

Gastos excesivos y desproporcionados

Actividades que requerían una enmienda al convenio y no fue
solicitada

Actividades no relevantes para la consecución de los objetivos
del proyecto

Gastos no subvencionables
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Sello Europeo de las Lenguas
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Iniciativa de la Comisión Europea para premiar la excelencia y fomentar las
iniciativas de innovación en la enseñanza y aprendizaje de idiomas.

Énfasis en el plurilingüismo.

Certificado firmado por el ministro correspondiente a nivel nacional, que se suele
entregar en una entrega de premios organizada por la Agencia Nacional, el año
siguiente.

Los proyectos premiados serán marcados con un indicativo de premio ELL (European
Language Label)

5.1 ¿Qué es el Sello Europeo de las Lenguas 
(o European Language Label)?
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KA1: Educación Escolar, Educación de Personas Adultas, FP

KA2: Educación Escolar, Educación de Personas Adultas, FP y
Educación Superior

El galardón se concede a un proyecto, no institución. Ese proyecto
debe haber finalizado durante el año anterior a la convocatoria del
Sello: ejemplo: ELL 2025 (proyectos finalizados en 2024) Se tiene en
cuenta la fecha de finalización del Proyecto (no la del informe final)

¡Atención! No se tiene en cuenta el trabajo previo de la institución ni
la trayectoria de la institución (programas bilingües, actividades de
idiomas…), sino el carácter innovador de ese proyecto en concreto.

El Sello de las Lenguas suele funcionar alrededor de una prioridad.
Actualmente la prioridad es la competencia social y cívica

5.2. ¿Quién puede solicitarlo?
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Se solicita en una sección propia a través del informe final de un proyecto, respondiendo a las
siguientes preguntas:

¿Cómo abordó su proyecto las prioridades temáticas del Sello Europeo de las Lenguas?

¿Cómo de exhaustivo fue su proyecto en cuanto al aprendizaje y enseñanza de idiomas?

¿Cómo utilizó su proyecto los recursos disponibles de forma creativa para estimular el aprendizaje de
idiomas desde una edad temprana?

¿Cómo exploró su proyecto enfoques innovadores para los estudiantes de su grupo destinatario?

¿Cómo utilizó su proyecto la diversidad lingüística para mejorar la comprensión de otras culturas
mediante el aprendizaje de idiomas?

¿Cómo ayuda su proyecto a aumentar la motivación de los estudiantes y del profesorado, o a
desarrollar actitudes positivas hacia el aprendizaje de idiomas y la diversidad lingüística?

¿Cómo puede inspirar su proyecto a otros? ¿Cómo se puede transferir su enfoque para ser usado con
otros grupos destinatarios o en otros ámbitos?

¿Mejoró su proyecto la enseñanza y el aprendizaje de idiomas en su contexto local o nacional de
forma cuantitativa o cualitativa? Si fue así, explique cómo

5.3. ¿CÓMO SOLICITARLO?
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Página web SEPIE (SEPIE – iniciativas – Sello Europeo de las Lenguas

Por correo electrónico: lenguas@sepie.es

Página web de la Comisión Europea sobre el Sello Europeo de las Lenguas

Infografía: Cómo presentar una buena candidatura Sello Europeo de las Lenguas

Infografía: Sello Europeo de las Lenguas

Entrevista a instituciones galardonados al Sello Europeo de las Lenguas 2022.

5.4. Más información sobre el Sello Europeo
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http://sepie.es/iniciativas/sello/index.html
mailto:lenguas@sepie.es
https://education.ec.europa.eu/es/focus-topics/improving-quality/multilingualism/european-language-initiatives
http://sepie.es/doc/newsletter/2024/especial_lenguas/info_sel.pdf
https://sepie.es/doc/newsletter/2024/especial_sch/sel.pdf
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Documentación de referencia
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Guía del Programa 2023

Anexo II del convenio de subvención

Manual del Modelo de financiación a tanto alzado 2023

Convenio y ficha técnica

Guía: ¿Cómo rellenar un informe final?

Plantilla modelo informativo informe final KA210 2023

NUEVO CORREO ELECTRÓNICO:

asociacioneska210@erasmusplus.gob.es

Documentación de referencia
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http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2023/erasmus_programme_guide_2023_es_v2.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2023/EA/ka2_anexo_2_ka210.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2023/handbook_on_ka2_lump_sum_2023_es.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+fill+and+submit+the+final+beneficiary+report
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwikis.ec.europa.eu%2Fdownload%2Fattachments%2F39355422%2F2023%2520KA210%2520Beneficiary%2520Report%2520Form%2520v1.5.docx%3Fapi%3Dv2&wdOrigin=BROWSELINK
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¡Gracias por su atención!
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