
Educación Superior

©
 E

u
ro

p
ea

n
 U

n
io

n
, 2

02
1 

(C
C

 B
Y-

N
C

-N
D

 4
.0

) 
—

im
ag

e 
so

u
rc

e:
 iS

to
ck

p
h

o
to

.c
o

m

En línea, 25 de marzo de 2025
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SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Informe periódico
Convocatoria 2024

1
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Presentación del informe periódico

¿Qué es?

¿Qué fechas
cubre?

¿Cómo lo
presento?

El informe periódico es un informe financiero en el que solo se declara el importe ejecutado.

No hay sección narrativa:

Debe declararse el importe real ejecutado entre el 1 de junio de 2024 y el 30 de septiembre de 2025.

El informe periódico se presenta por la plataforma ULISES. Lo firma el representante legal.

https://sepie.erasmusplus.gob.es/ulises/
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Un centro recibe una financiación de 6.000€

▪ 1er pago (80%): 4.800 € (anticipo)

▪ 2º pago (20%): 1.200 € (sujeto a umbral del 70%)

▪ Umbral del 70%: 3.360 €.

Presentación del informe periódico: ejemplo
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1. El informe se considerará como una solicitud de un pago de 
prefinanciación adicional.

2. Desde SEPIE se ingresarán los 1.200€ restantes.
3. El centro presentará el informe final llegado el momento.

El 2º pago de prefinanciación se reducirá por la diferencia entre el umbral 
del 70 % y la cantidad ejecutada.
✓ Diferencia: 3.360 € - 3.000 € = 360 €
✓ Reducción del 2º pago: 1.200 € - 360€ = 840 €
- En este caso, el segundo pago será de 840 € en lugar de los 1.200 € 
completos.

- Se podrá entregar un segundo informe periódico una vez que se 
haya utilizado, como mínimo, el 70 % de los dos pagos recibidos.

- 4800 € + 840 €= 5640 €   (70% = 3948 €).

✓ Diferencia: 3.360 € - 1.100 € = 2.260 €
✓ Reducción del 2º pago: 1.200 € - 2.260 € = importe negativo
- No habrá segundo pago
- Se podrá entregar un segundo informe periódico una vez que se haya utilizado, 

como mínimo, el 70 % del importe del primer pago de prefinanciación como 
una solicitud de pago de prefinanciación adicional.

SITUACIÓN 1
El centro remite el informe declarando un 

gasto de 4500€

SITUACIÓN 2
El centro remite el informe declarando un gasto 

de 3000€

SITUACIÓN 3
El centro remite el informe declarando un 

gasto de 1100€
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El centro debe entregar igualmente el informe periódico. 
✓ Diferencia: 3.360 € - 0 € = 2.260 €
- No habrá segundo pago
El centro debe entregar igualmente el informe periódico. 
✓ Diferencia: 3.360 € - 0 € = 2.260 €
- No habrá segundo pago
- Se podrá entregar un segundo informe periódico una vez que se haya utilizado, 

como mínimo, el 70 % del importe del primer pago de prefinanciación como 
una solicitud de pago de prefinanciación adicional.

- una solicitud de pago de prefinanciación adicional.

SITUACIÓN 4
El centro remite el informe declarando un 

gasto de 0€
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01/10/2025
Primer aviso. Se publican instrucciones y se habilita ULISES para la 
presentación.

15/10/2025
Si no se ha presentado: segundo aviso de presentación del informe periódico.

30/10/2025

Fecha límite obligatoria para entrega del informe.

Calendario de presentación del informe periódico

Presentación de un nuevo informe periódico cuando se haya  alcanzado el 70% del 
primer pago/de los pagos de prefinanciación 

Antes de la finalización del proyecto

La no presentación del informe periódico supone el inicio de 
una rescisión del convenio y devolución de fondos.

¿Qué ocurre si no alcanzo esto 70% de los pagos de 
prefinanciación recibidos antes del final del proyecto?
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¿Qué ocurre si no alcanzo este 70% antes del final del proyecto?

Si no se alcanza el 70% de los pagos de prefinanciación
de prefinanciación antes del fin del proyecto, no debe 

presentarse un nuevo informe periódico.

El importe ejecutado se declarará en el informe final.
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01/10/2025
Primer aviso. Se publican instrucciones y se habilita ULISES para la 
presentación.

15/10/2025
Segundo aviso de presentación del informe periódico.

30/10/2025

Fecha límite obligatoria para entrega del informe.

Presentación de un nuevo informe periódico cuando se haya  alcanzado el 70% del 
primer pago de prefinanciación 

Antes de la finalización del proyecto

Fin del proyecto

Calendario de presentación del informe periódico
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Material adicional: informe periódico 

Cumplimentación y descarga

Guía paso a paso para completar correctamente el informe periódico.

Firma del informe

Procedimiento para la firma digital del documento.

Registro del informe

Instrucciones para el registro en la plataforma ULISES.

Este material se publicará en la sección Jornadas de la web de SEPIE, al final de esta 

presentación

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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Informe final

2
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Presentación del informe final: convocatoria 2024

¿Qué es?

¿Qué fechas
cubre?

¿Cómo lo
presento?

El informe final es un documento esencial en el que se declaran las movilidades realizadas y el importe de
la subvención ejecutada.

Contiene secciones narrativas que deben ser cumplimentadas por lo beneficiarios.

La totalidad de la duración del proyecto, desde su inicio el 1 de junio de 2024 hasta su finalización el 31
de julio de 2026.

El informe final se presenta por la plataforma BM. Lo firma el representante legal.

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/

¿Cúando lo 
presento?

El informe final debe presentarse hasta 60 días después de la finalización del proyecto: desde el 1 de
agosto de 2026 hasta el 29 de septiembre de 2026.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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Generación del informe final KA131-HED
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Editar el borrador del informe
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Presentación del informe final

El centro cierra por vacaciones, ¿es posible presentar 
el informe final antes de la fecha final del convenio?

No, no es posible enviar el informe final antes de la 
fecha final del convenio de subvención. 

Para la convocatoria 2024, por ejemplo, si un informe final es 
remitido antes del 1 de agosto de 2026, será rechazado. 

Para la convocatoria 2023, si un informe final es remitido antes del 1 
de agosto de 2025, también será rechazado.
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Informe final: renuncia al proyecto

No podemos llegar al final del proyecto y no hemos ejecutado nada 
del presupuesto. Tenemos que renunciar al mismo antes de que 

finalice. ¿Hay que remitir igualmente el informe final?

Sí, pero no es necesario esperar a que finalice el proyecto. Se 
remitirá el informe final  mediante la opción “TERMINATION WITH 

NO GRANT. 

Además, es necesario presentar una renuncia a través de ULISES 
exponiendo los motivos y firmada por el representante legal para 

que comencemos el proceso de rescisión del convenio de 
subvención desde SEPIE.
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Informe final: proyectos sin ejecución

El proyecto ha finalizado, pero no hemos logrado 
ejecutar ninguna movilidad, por lo que no hemos 

gastado nada del presupuesto. 

¿Tenemos que presentar también el informe final?

Sí, el informe final debe ser igualmente presentado 
como “TERMINATION WITH NO GRANT”
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Presentación del informe final: 0€
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Presentación del informe final: Termination with no grant

1

2

3
4

5
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Presentación del informe final: Termination with no grant

El proyecto no debe tener datos de movilidades.

Si se hubiera registrado alguna que finalmente no se ha realizado, debe eliminarse 
del proyecto en el BM antes de iniciar el procedimiento de Termination with no grant

Termination with no grant implica que el centro no ha ejecutado fondos y que 
renuncia al proyecto antes de la finalización del mismo o presenta el informe final 

con cero movilidades. 

Si se han ejecutado fondos, es necesario remitir un informe final ordinario. 

(Contactar con movilidad.es@sepie.es para solicitar ayuda)  
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Informe final: Sección web SOLICITUD Y SEGUIMIENTO
Convocatoria 2023
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Próximas formaciones

En el mes de junio organizaremos una formación en línea 
para profundizar en las diferentes secciones del informe 

final y responder todas las dudas sobre la presentación del 
mismo.

Junio 2025 
Apoyo a la presentación del informe final de la convocatoria 2023.
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Material adicional de consulta: 
informe periódico
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Cumplimentación y descarga del informe periódico

Se acede a la plataforma de apoyo Erasmus+ ULISES 

https://sepie.erasmusplus.gob.es/ulises/

.
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Cumplimentación y descarga del informe periódico
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Cumplimentación y descarga del informe periódico

Se introduce los pagos realizados a los  participantes (incluido OS)  hasta el:

30 de septiembre de 2025 (proyectos convocatoria 2024)
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Firma del informe periódico

Se revisa el informe periódico descargado

El representante legal lo debe firmar mediante el certificado digital de
representante de persona jurídica.

Para los centros educativos públicos no universitarios de las Comunidades
Autónomas de Andalucía, Canarias y País Vasco, en las que el CIF es
común para todos ellos se admitirá la firma mediante certificado digital
de persona física.
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Registro del informe periódico
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Registro del informe periódico

Tipo de Trámite→“Registro de informe periódico”

Asunto→“informe firmado”

El sistema mostrará el justificante de la entrada registral que puede
descargarse en formato pdf.

En caso de error en el envío del informe periódico, pueden ponerse en
contacto con informatica@sepie.es para resolverlo.
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¡Gracias por su atención!
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